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Nara  Accounting 

 

 

 

Attn:        CC:      

 
Company Name:    

 
Tel No.:     Fax No.:  

 
From:     Date:   

Ref:  การขอเอกสารต่างๆ ส าหรับการจดัท าบญัชี – งบเปล่า 
 
ตามท่ีไดรั้บการติดต่อจากท่านส าหรับการจดัท าบญัชีและสอบบญัชี  ส าหรับงวดส้ินสุด _____________ 
นั้น  ทางบริษทั นาราการบญัชี จ  ากดั ใคร่ขอความกรุณาจากท่านในการจดัส่งเอกสารต่างๆ ใหส้ านกังานดงั
มีรายละเอียดดงัต่อไปน้ี  และโปรดจดัส่งใหส้ านกังานภายในวนัท่ี _____________________ 
 

1. ส าเนาหลกัฐานส าคญัของบริษทั เช่น  ใบส าคญัการจดทะเบียนบริษทั ขอ้บงัคบับริษทั(ถา้มี), 
รายงานการประชุมจดัตั้งบริษทั(ถา้มี) / บญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้(ล่าสุด) / หนงัสือรับรองบริษทั(ล่าสุด) 
/ วตัถุประสงค ์ / แบบ ภ.พ.01(จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม) / ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม(ภ.พ.20) / บตัร
ประจ าตวัผูเ้สียภาษี 

2. เอกสารประกอบการบนัทึกบญัชีทั้งรับ-จ่าย รวมถึงใบแจง้หน้ี และอ่ืนๆ (กรณีจดัท าเอกสารรับ-จ่าย
เป็นชุดโดยแนบกบัใบส าคญั-Voucher พร้อมหลกัฐานประกอบอ่ืน จะเป็นประโยชน์อยา่งมาก)
แบบ ภพ.30 ของปีปัจจุบนั (ถา้มี) 

3. แบบ ภงด.1 / ภงด.3 / ภงด.53 / ภงด51  และ ภงด. อ่ืนๆ  ของปีปัจจุบนั(ถา้มี) 
4. แบบ ภพ.30 / รายงานภาษีซ้ือ-ขาย  / ใบก ากบัภาษีซ้ือ-ขาย ของปีปัจจุบนัท่ีท าบญัชี 
5. ส าเนาสมุดคู่ฝากธนาคาร(ถา้มี) / ส าเนา Bank Statement (ถา้มี) 
6. ใบเสร็จรับเงินเก่ียวกบัการจดทะเบียนจดัตั้งบริษทั (ถา้มี) 
 

กรณกีจิการทีเ่คยยืน่งบการเงินแล้วในปีก่อน  ขอเอกสารเพิม่เติมดังนี้ 
7. งบการเงิน / งบทดลอง / รายละเอียดประกอบงบการเงิน ปีก่อน 
8. ภงด.50 ปีก่อน 

 

 
ขอแสดงความนบัถือ 
บริษทั นาราการบญัชี จ  ากดั 
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